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Wohnungs/genossenschaft
Sieben Linden e.G.

Stellenausschreibung

Mit bisher 11 Héausern versorgt die Wohnungsgenossenschaft Sieben Linden e.G. die
Bewohner*innen des Okodorfes Sieben Linden mit Wohnraum. Momentan hat unsere
Wohnungsgenossenschaft 112 Mitglieder und wird von 2 Angestellten verwaltet.

Als wachsende Genossenschaft suchen wir zum ndchstméglichen Zeitpunkt eine*n engagierte*n

zweite*n Geschaftsfiihrer*in (m/w/d).

Dein Aufgabengebiet:
- Finanzplanung
 Finanziiberblick behalten
« Buchhaltung
« Miet- und Mieterverwaltung
- Mitgliederverwaltung
« Verwaltung des Baufonds
+ Rats- und Treffen von Aufsichtsrat mit Vorstand vorbereiten und protokollieren
« Mitgliederversammlungen vorbereiten
+ Zuarbeiten fiir die Genossenschaftspriifungen
« Bauherrenvertretung bei Neubau
+ regelmdRige Bausubstanzkontrolle durchfiihren (ggf. zusammen mit Fachpersonal)
+ Instandhaltungsarbeiten ausfiihren oder delegieren
+ Ansprechpartner*in fiir Eigenbauwiinsche (z.B. Schuppen) der Bewohner*innen sein
- Eigenleistung organisieren, ggf. anleiten und dokumentieren
« Dokumentation

Wenn Du an dieser interessanten und abwechslungsreichen Aufgabe interessiert bist, dann melde
Dich bitte bis zum 31.05.21, so dass wir Weiteres besprechen kénnen.

Auch Quereinsteiger mit Engagement sind sehr willkommen.

E-mail: woge@siebenlinden.org
Telefon: 039000-904037

Vorstand: T 039000 - 986780 Wohnungsgenossenschaft Sieben Linden eG
Alexandra Gottwald, Inka Klaus F 039000 - 51232 OT Poppau, Sieben Linden 1
Aufsichtsratsvorsitzende: E woge@siebenlinden.org 38489 Beetzendorf
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